Postup pri zuétovani prispevku

1. Pred konanim akcie, nakupom, platenim za sluzby a pod. treba vyplnit
,Ziadost o poskytnutie prispevku z dotécie Obce Zavadka nad Hronom* (tlaivo
platné pre rok 2018)“.

- TlaCivo ziadosti poSlem mailom po jeho schvaleni a bude k dispozicii na web
stranke obce.

- Na kazdu akciu je potrebné vypInit VZDY NOVU Ziadost, t. j. v Ziadosti
mozZete uviest len jeden ucel €erpania.

- Nazov akcie uviest’ presne podla Prilohy k Zmluve o poskytnuti dotacie ¢.
1/2018 pre OZ Zavacan.

- Sumu, maximalne vo vyske uvedenej v Prilohe k Zmluve o poskytnuti
dotacie ¢. 1/2018.

- Ziadost treba predloZit pred pouzitim finanénych prostriedkov (pred
konanim akcie, pred nakupom tovaru, pred platenim za sluzby a pod.).

- Prispevok nie je mozné ¢erpat’ na iny ucel, nez na aky bol schvaleny (vid.
Cl. Il Zmluvy o poskytnuti dotécie ¢. 1/2018 a Prilohy k Zmluve o poskytnuti
dotacie ¢. 1/2018).

- Ziadost treba vypisovat podla predtlace, vyplnit VSETKY Gdaje a v hlavi¢ke
uviest, kto prispevok Ziada (meno, priezvisko a nazov zlozky Obcianskeho
zdruzenia — napr.

,Hanka Vranka — FSK Zavacan“ :-) ).

- Ziadost musi byt ziadatelom podpisana.

- Prispevok nie je mozné Cerpat’ na obcerstvenie a stravu!l!

2. Ziadost predlozite predsedovi OZ — Toma3ovi Kubandovi, ktory vam vyda
pozadovanu hotovost, o ktoru Ziadate v Ziadosti.

- Finan¢énu hotovost vam vyda oproti vydavkovému pokladnicnému dokladu,
kde podpiSete prevzatie hotovosti (zalohy).

3. Po ukonceni akcie (do 10-tich dni) predloZite na zuctovanie predsedovi
OZ Zavacan:

- Vydavkovy pokladni¢ny doklad o prevzatej zalohe na akciu,

- Doklady o nakupe materialu, sluzieb a pod., na ktoré ste Ziadali prispevok.

- Doklady, ktorymi preukazete, Ze ste platili zapisné, Startovné, vstupné,
poplatky a pod.. Doklad o zaplateni Startovného, zapisného a pod. je
usporiadatel akcie povinny vam vystavit. Na doklade musi byt uvedena
identifikacia usporiadatela (nazov, adresa).

- KOMPLET Vyplneny cestovny prikaz s vypocitanou sumou za cestu (pokial ste
pouzili motorové vozidlo). Sucastou cestovného prikazu je prefoteny technicky
preukaz vozidla a v pripade nakupu PHL aj pripnut original dokladu o nakupe
pohonnych latok (PHL). Na zuctovanie cestovného mdzZete pouzit vlastné
motorové vozidlo, vozidlo ¢lena, ktory sa akcie zucastriuje alebo motorové
vozidlo rodinného prislusnika (manzela, manzelky).




Doklad o zaplateni cestovného (bus, vlak) pokial ste na akciu pouzili tento
dopravny prostriedok. Cestovny prikaz musi byt vyplneny riadne, podla
predtlace, podpisany vsade, kde sa vyzaduje podpis!!! Inak nebude
cestovny prikaz akceptovany a nebude zuctovany.

- Sucastou zuctovania by mali byt aj pozvanky (papierové, mailové), vyzvy a
pod. pokial ste boli pozvani na nejaku akciu, na ktorej ste sa zucastnili. (Je to
potrebné z dévodu doveryhodného zdokladovania opodstatnenosti vydavkov
na akcie).

- Pri Ucasti na sutaziach alebo akciach kde sa zucastriuju viaceri ¢lenovia, musi
byt sucastou zuctovania aj prezencna listina zucastnenych, kde je uvedeny
menny zoznam a podpisy zucastnenych.

- Pri ndkupe PHL (napr. hasici) na zadnu stranu dokladu napisat, do ktorych
zariadeni sa PHL poutZilo.

- Pri ndkupe tovaru, materialu alebo sluzieb na faktiru musi byt sucastou
zuctovania aj doklad o zaplateni faktury, ak sa tato platila v hotovosti alebo na
dobierku (doklad o zaplateni z posty, od kuriéra a pod.). Na zu¢tovanie nestaci
samostatna faktura bez dokladu, ktory preukazuje jej zaplatenie.

- Pri plateni za sluzby (ozvucenie a svetlo, hudba, filmovanie, fotografovanie a
pod.) je potrebné s dodavatelom tychto sluZieb spisat Zmluvu o dielo.
Povinnou sucastou tejto zmluvy je doklad preukazujuci vyplatenie

dohodnutej sumy, t.j. objednavatelom vypisany a zhotovitelom
podpisany !! vydavkovy pokladniény doklad, kde prijemca sumy
(zhotovitel) potvrdi svojim podpisom prevzatie sumy. Na zuctovanie nestaci len
samostatna zmluva — sucastou zmluvy musi byt aj podpisany vydavkovy
pokladni¢ny doklad.

4. Na zaklade Ziadosti a predlozenych dokladov vdm predseda OZ Zavacan
doplati rozdiel sumy (pokial ste Ziadali menej ako ste vycerpali) alebo mu
vratite nevyCerpanu sumu.

- Suma vyuétovania méze byt’ maximalne vo vyske uvedenej v Prilohe
k Zmluve o poskytnuti dotacie ¢. 1/2018. Suma zuctovania nesmie byt vyssia
ako je suma vyclenenych prostriedkov na konkrétnu akciu!!!

Akcie UKONCENE do 30.6.2018 treba ziétovat u predsedu OZ najneskor
do 10.7.2018

Akcie UKONCENE do 30.11.2018 treba zu¢tovat u predsedu OZ najneskér
do 5.12.2018

Akcie REALIZOVANE v 12/2018 treba zuétovat do 2 dni po ukonéeni
akcie, najneskor do 15.12.2018

UPOZORNUJEM, pokial’ doklady na ztétovanie nebudu spinat’
nalezitosti podFa vyssie uvedenych ) )
poziadaviek, NEBUDU zuctované a NEBUDU PREPLATENE.



